INFORMAGAO PESSOAL

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

1/3/2016—Presente

4/1/2016-26/2/2016

2/2/2015-30/11/2015

1/3/2009-30/6/2014

Claudia Isabel Fernandes Filipe

Bolseira de Gestéo de Ciéncia e Tecnologia

Instituto de Histéria Contemporanea da Faculdade de Ciéncias Sociais e Humanas da
Universidade Nova de Lisboa

Tratamento do arquivo da Policia de Seguranca Publica, integrado no Projeto Patriménio e
Histéria da PSP: levantamento nacional das massas acumuladas pela PSP desde o
século XIX, nas unidades da Direcdo Nacional e dispositivo territorial; elaboragdo de
relatério diagnostico do arquivo e proposta de intervencdo; avaliagdo extraordinaria de
massas documentais acumuladas (recolha de dados, inventario, proposta de tabela de
selecé@o de documentos).

Bolseira de Ciéncia e Tecnologia
Arquivo da Universidade de Coimbra

Descricdo de Registo de exames dos alunos da Universidade de Coimbra, no sistema
Archeevo; colaboracéo na montagem da exposicéo Cultura, Ciéncia, Culto: testemunhos
documentais do Colégio de Jesus de Coimbra e tratamento de imagem do catalogo da
exposicao; inventario de documentacdo incorporada no Arquivo da Universidade de
Coimbra, proveniente da Reitoria.

Bolseira de Investigacao
Instituto de Histéria Contemporanea da Faculdade de Ciéncias Sociais e Humanas da
Universidade Nova de Lisboa

Projeto de tratamento e descricdo do Arquivo da Comisséo Fulbright, através do protocolo
estabelecido entre a Comisséo Fulbright, a Fundacao para a Ciéncia e Tecnologia e o IHC-
FCSH/UNL.

Producéo do inventario do Arquivo da Comisséo Fulbright, instituicdo de interesse publico
criada em 1960 por acordo diplomatico entre Portugal e os Estados Unidos da América,
para a promog&o do conhecimento e intercambio educativo de professores e estudantes
dos dois paises; analise da documentacéo (bilingue), identificacdo das séries documentais
e descrigdo de contetido no sistema Archeevo, do Arquivo de Ciéncia e Tecnologia (FCT).

Descri¢&o do fundo disponivel em https://arquivo.fct.pt/details?id=64673&ht=fulbright

Bolseira de Gestao de Ciéncia e Tecnologia

Fundacé&o para a Ciéncia e Tecnologia, com execuc¢do do Projeto na Biblioteca Geral da
Universidade de Coimbra

Tratamento do arquivo e biblioteca do Instituto de Coimbra, academia cientifica e literaria,
gue teve atividade entre 1852 e 1985. O fundo foi incorporado na Biblioteca Geral da
Universidade de Coimbra, ap6s a extingédo da sociedade.

Atividades da area de arquivo: Organizagao do arquivo com base na andlise dos estatutos
e regulamentos da sociedade, identificacdo das séries documentais, inventario,
classificacdo, ordenac&o e acondicionamento, identificacdo e organizacdo de arquivos de
outras proveniéncias integrados no arquivo do Instituto de Coimbra (Academia Dramatica,
Clube Académico, Associacdo Portuguesa para o Progresso das Ciéncias, Associacao
Portugal-RDA e Julio de Castilho), descricdo no sistema Archeevo do Arquivo da
Universidade de Coimbra.


https://arquivo.fct.pt/details?id=64673&ht=fulbright

8/2000-12/2014

30/1/2012-6/11/2012

2/7/2011-9/7/2011

2/1/2009-28/2/2009

A descricdo do contetdo e histéria do arquivo encontram-se disponiveis em
http:/pesquisa.auc.uc.pt/details?id=168878&ht=instituto de coimbra

Atividades da area de biblioteca: Organizacdo de livros e revistas cientificas e literarias,
registo de monografias, gestdo de espago fisico para acondicionamento da biblioteca,
catalogacéo da biblioteca do Instituto de Coimbra (registo de 8 mil exemplares no catalogo
integrado da Biblioteca Geral da Universidade de Coimbra, pela equipa do Projeto),
inventario de separatas e volumes da revista O Instituto.

Atividades complementares do Projeto Instituto de Coimbra: Controlo de qualidade da
encadernacéo digital da revista O Instituto (publicada entre 1852 e 1981), investigacéo da
historia da academia (entrevistas, revisao bibliografica e pesquisa em museus e arquivos),
organizagéo de exposi¢do documental do Instituto de Coimbra (sele¢do de documentos
representativos da atividade da academia), apoio a investigadores.

Colaboracéo em atividades da Biblioteca Geral da Universidade de Coimbra: Atualizagio
do ficheiro de revistas publicadas pela Universidade de Coimbra, preparacdo de
exposi¢cdes documentais, apoio no tratamento de arquivos existentes na Biblioteca Geral
da Universidade.

Técnica da biblioteca virtual online "Meméria de Africa e do Oriente", relativa a
documentagéo dos paises africanos de expressao portuguesa e da presenca
portuguesa no oriente

Organizacéo e planeamento das atividades do Projeto: Pesquisa e sele¢do das cole¢des a
recolher junto das instituicdes intervenientes para catalogacéo e digitalizacéo na biblioteca
virtual, estabelecimento das metodologias de trabalho a implementar com as bibliotecas
participantes.

Tratamento documental: Cataloga¢do de monografias, periédicos, analiticos e material
cartografico em bibliotecas e departamentos cientificos da Universidade de Coimbra.

Entidades participantes: Biblioteca Geral da Universidade; Departamento de Ciéncias da
Terra; Biblioteca particular do Prof. Dr. Pires Laranjeira; Instituto de Lingua e Literaturas
Portuguesas; Departamento de Antropologia

Disponivel em http://memoria-africa.ua.pt/

Formadora do Curso EFA "Assistente Administrativo"
Instituto de Investigacdo para o Desenvolvimento, Cooperacdo e Formacdo Bento de
Jesus Caracga, Coimbra

Formadora dos modulos: Arquivo - organizacdo e manutengao; Técnicas de normalizacéo
documental; Circuito documental na organizacéo; Acolhimento e encaminhamento.

Docente (em regime de substituicdo de docente titular)

ISLA Campus Lisboa

Docente do Curso de Poés-Graduagao Ciéncias da Informagdo e Documentacdo, da
Unidade Curricular Descri¢&o de Informag&o Arquivistica.

Médulos: Descrigdo arquivistica: Arquivos institucionais, arquivos familiares e pessoais; A
indexac&o da informacao.

Arquivista do Projeto BAME (Bibliotecas, Arquivos e Museus da Educacao)
Parque Escolar, EP, Lishoa

Tratamento de documentacdo acumulada em Escolas Publicas do Ensino Basico e
Secundério, em Lisboa: Escola Secundaria Gil Vicente, Escola Basica Marquesa de
Alorna, Liceu Passos Manuel (apenas atividades preparatorias).


http://pesquisa.auc.uc.pt/details?id=168878&ht=instituto%20de%20coimbra
http://memoria-africa.ua.pt/

1/11/2007-30/1/2009

7/2006—-10/2007

3/2006—7/2006

Atividades preparatorias para o tratamento documental: Participagdo em reunides com os
Conselhos Executivos das Escolas para diagnostico das condicBes fisicas da
documentacéo e implementacéo de metodologias de trabalho.

Tratamento técnico: Inventario, avaliacdo da documentacéo acumulada, de acordo com a
portaria de gestdo de documentos em vigor, elaboracdo de tabelas de avaliacdo e selecéo
de documentos (para periodos sem legislacdo aplicavel), producdo de autos de
eliminacéo, acondicionamento e identificacdo da documentacdo para a transferéncia dos
acervos, descricdo dos fundos arquivisticos.

Arquivista
Zipdoc, Lisboa

Avaliagdo de fundos arquivisticos de Servicos do Ministério das Finangas: Ex-Direcéo-
Geral da Fazenda Publica, Secgdo de Patrimoénio; Servico de Acidentes e Indemnizag6es;
Arquivo Intermédio do Ministério das Financas.

Avaliac&o de fundo arquivistico do Ministério da Educacéo: Direcao Regional de Educacéo
de Lisboa.

Atividades de tratamento técnico: Estudos organico-funcionais, identificacdo de séries
documentais de massas acumuladas, produgdo de inventarios, descricdo dos fundos,
preparacdo e acompanhamento de transferéncias documentais.

Atividades no @mbito da coordenacéo de equipas: Elaboragdo de pareceres técnicos para
o destino final da documentagdo, reunides de acompanhamento dos projetos com 0s
servigos produtores, definicdo de metodologias de trabalho, elaboragdo de quadros de
classificagéo, elaboracdo de tabelas de avaliacéo e sele¢do de documentos, selecéo de
massas acumuladas (de acordo com a legislagdo em vigor), producéo de autos de
eliminacéo, verificagdo e andlise de bases de dados de recolha de informagao, relatdrios
técnicos.

Arquivista
Caritas Portuguesa, Lisboa

Atividades no ambito do tratamento do arquivo corrente: Apresentacdo de proposta de
plano de classificacdo do arquivo, reunibes com técnicos e coordenadores de
departamento para a implementacéo de canais eficientes de comunicacéo da informacéo
institucional, producdo de manual de procedimentos para expediente e arquivo,
implementacdo de procedimentos administrativos para a gestdo e recuperacdo da
documentacéo produzida pelos departamentos, apoio técnico em auditoria externa.

Atividades no dmbito do tratamento do arquivo definitivo: Identificacdo da documentacéo
acumulada fisicamente dispersa, organizacao da documentagdo acumulada, inventario do
fundo, preparacdo de transferéncia documental, proposta de desinfestacdo de
documentos por anodxia, acompanhamento da intervencéo de desinfestacéo.

Outras atividades desenvolvidas: Apoio logistico na preparacao de reunido da Caritas
Internationalis, apresentacéo do tratamento do arquivo da Caritas Portuguesa em reuniéo
das Caritas Diocesanas.

Formadora do Curso Técnicos de Informacédo, Comunicacéo e Documentacao
(Formacao de adultos)

Centro de Formacéo Profissional do Porto — Sector Terciario

Formadora dos mddulos: Teorias da Comunicacdo, Comunicacdo Interpessoal e
Institucional, Técnicas de Producdo e Edicdo, Técnicas de Gestdo de Aquisicdes e
Recursos de Informacéo



10/2005-12/2005  Técnica de biblioteca
Centro de Formagc&o Agora, da Escola Secundaria D. Duarte, Coimbra

Organizacéo e catalogacao da biblioteca do Centro de Formagéo de Professores

9/2001-8/2002  Docente do ensino secundario
Escola Secundéria Dr. Joaquim de Carvalho, Figueira da Foz

Docente da disciplina de opcao Técnicas de Arquivo

9/2000-8/2001  Docente do ensino secundario
Escola Secundéaria D. Maria, Coimbra

Docente da disciplina de opgéo Técnicas de Comunicacéo e Difusdo

9/2000-7/2001  Formadora do Curso de Comunicagéo (Formacéo profissional)
Escola Profissional da Lousa

Formadora dos modulos: Pesquisa Documental, Técnicas Jornalisticas

2000-2000  Jornalista
Jornal semanario A Linha do Oeste, Figueira da Foz

1997  Jornalista
Jornal semanario desportivo Académica, Coimbra

FORMACAO ACADEMICA H

9/2012-1/2016  Mestrado em Ciéncias da Documentacéo e Informacao -
Arquivistica
Faculdade de Letras da Universidade de Lisboa
Tese: Guia dos arquivos privados da Biblioteca Geral da Universidade de Coimbra:
ingressos de 1947 a 2014.

10/2006-8/2007  Especializagdo em Relagdes Interculturais, conferida pelo ano
curricular do Mestrado

Universidade Aberta, Lisboa

10/1999-8/2003  Curso de Especializagéo em Ciéncias Documentais - Arquivo
Faculdade de Letras da Universidade de Coimbra

9/1993-2/1999  Licenciatura em Comunicacao Social
Escola Superior de Educacéo do Instituto Politécnico de Coimbra

FORMACAO PROFISSIONAL ||

17/5/2012-28/5/2012  Curso intensivo de Paleografia
Centro Interuniversitario de Estudos Camonianos, Coimbra

6/2011-6/2011  Curso de Gestédo da Qualidade nas Organizacdes
Assaociacéo Portuguesa de Bibliotecarios, Arquivistas e Documentalistas - BAD, Lisboa
Formacao técnica para arquivistas (14 horas)

4/2011-4/2011  Curso de Gestao de Arquivos Correntes
Assaciacéo Portuguesa de Bibliotecarios, Arquivistas e Documentalistas - BAD, Lisboa



Formagcao técnica para arquivistas (28 horas)

10/2009-10/2009  Acao de formacéo de Catalogacéo de Monografias no programa
Millennium

Servico Integrado das Bibliotecas da Universidade de Coimbra
Formacéo técnica para bibliotecarios (12 horas)

10/2009-10/2009  Acg&o de formagé&o de Catalogacédo e Gestéo de Publicactes
Periédicas no programa Millennium

Servigo Integrado das Bibliotecas da Universidade de Coimbra
Formacao técnica para bibliotecéarios (9 horas)
5/2009-5/2009  Curso de Bibliotecas Digitais

Associacdo Portuguesa de Bibliotecarios, Arquivistas e Documentalistas - BAD -
Delegacéo Centro, Coimbra
Formacao técnica para bibliotecérios (12 horas)

11/2005-12/2005  Renovagéo do Certificado de Aptid&o Profissional
Centro Comunitario Nossa Sr2 do Rosério, Figueira da Foz
Formagcao Continua para Formadores: Reciclagem para formadores (63 horas)

9/1999-12/1999  Certificado de Aptidao Profissional emitido pelo Sistema Nacional
de Certificacdo Profissional

MultiAveiro - Projectos de Formag&o e Investimentos, Aveiro
Formacéo de Formadores para Formadores: Formacéo inicial de formadores (364 horas)

4/1999-7/1999  Técnicos de Formacao
Talentus - Associacdo Nacional de Formadores e Técnicos de Formagao, Coimbra

Formagcao de técnicos de formacao (588 horas)
1993-1996  Redatora/Rep0orter
Radio Universidade, Secc¢ao de Informacao da Associagcdo Académica de Coimbra
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Competéncia digital  Dominio de bases de dados de descricéo arquivistica: Digitarg e Archeevo.
Dominio de bases de dados de descri¢do bibliogréfica: Docbase, Bibliobase e Millennium.

Dominio dos programas Microsoft Office, como utilizadora: Word, Excel, Power Point,
Publisher e Access.



